浙江工商大学教学改革论文集图书编写体例

字数、字体、行距要求：

1、每篇论文字数不超过4500字。

2、标题：宋体四号加粗居中。
3、段落文字：宋体小四，两端对齐书写，段落首行左缩进2个汉字符。行距20磅。

一、标题和层次

格式统一规定如下:
             ××××××××××(论文名居中写)*
            ×××（作者名）①
                              （浙江工商大学×××学院）

摘  要（空两格）：××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。（120字左右）

关键词（空两格）：×××；×××；×××（三个关键词即可，中间用分号隔开）

一、×××××××××(标题居中单占一行)
（一）××××（标题，空两格,单占一行）
××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。

1．××××(标题，空两格，单占一行)
××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。

（1）××××。（空两格,通栏接排）××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。

（2）××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。

(这个层次下面若还有更小的层次，可以使用：)

①×××××。×××××××××××××××××××××××××××××

××××××××××××××××××××××××××××××。

②×××××。××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。


*  ×××××研究项目，编号×××××。
（如果是项目成果，论文名右上角加星号，页下注说明项目名称和项目号）
①  ×××，浙江工商大学×××学院教授，博士，研究方向为×××××。

（作者简介：姓名，学院名称行政职务，职称，学位，研究方向）

二、表、图及公式
图和表要有表名和图名。如:

图1×××××，图2×××××
表3×××××、表4×××××

式(1)、式(2)、……（注意：公式号要加括号）
表格一律不画左右端线,采用如下形式:

表2   ×××××（表题）
	名  称
	压力p/MPa
	温度t/℃
	速度υ/m·s-1
	传热系数K
/W·m-2·K-1

	××××
	×××××
	
	
	


三、注释
书中常遇到的注释主要有三种,即正文呼应注、图注和表注。

（1）正文呼应注  对正文中某些段落、字句或问题需单独说明时，采用呼应注。用阿拉伯数字圈码(如①、②)表示，注序号写于要注释的正文的右上角（如下所示）；注文写于本页页末；注文与正文之间要加一条线，以示区别。


1

2

……××①……××……
……××……××……


……××……××②……                   图2□××××
3

……××……××……                 1(××;2(××;3(××


①许冬梅：《当代中国发展理论研究述评》，《理论咨讯》2003年第5期。
②约瑟夫·熊彼特：《经济发展理论》，商务印书馆1990年版。
 (2)图注  注序用阿拉伯数字编写、紧接图题下方居中写。注序后加一字线,然后写注文。各注文间用分号隔开,最后一个注文后不用标点(见图2-1)。

(3)表注  表注分为两种：一种是对全表的综合注释，注文紧接表下，以不加括号的阿拉伯数字编号,数字前贯以“注：”字样，注文回行时上下文字对齐，每注末都加句号,如表1所示。另一种表注是与表内某处文字或数字相呼应的呼应注,这时表内文字或数字右上角加阳码①、②字样，表下方注文处同样以①、②引出要注释文字，书写方法和格式如表2所示。

表1  综合注释表注示例
	×××/单位
	××××/单位
	××××/单位

	 ……
 ……
	 ……
 ……
	 ……
 ……


注:  1.×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。

2.××××××××。

表2   呼应注示例

	×××/单位
	×××××①/单位
	××××/单位

	 ……
 ……
	 ……
 ……
	 ……②
 ……


①××××××。

②××××××。
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