实验室安全员设置及其职能

实验室安全员设置人数：团队实验室实验人员数≤9人必须至少设1名实验室安全员。9＜团队实验室实验人员数≤18人，须至少设2名实验室安全员。以此类推。

实验室安全员组成：大三以上本科学生、研究生或实验室老师。

实验室安全员职责：协助实验室负责人检查团队实验室危险源和门窗水电气卫生等日常安全管理与信息记录。督促最后离开实验室的实验人员整理实验物品和做好实验室当日安全自查等工作。
各团队实验室安全员择优选拔组成学院实验室安全监督员。
实验室安全监督员规章制度
为进一步加强实验室安全管理，学院成立实验室安全监督员。根据《浙江工商大学环境科学与工程学院实验室安全管理制度（修订稿）》、《环境科学与工程学院实验室安全管理制度实施细则》等文件，结合实际，特制定本制度。
一.监督员由学院实验管理分中心统一管理。
二.监督员组成

各团队实验室安全员择优选拔组成学院实验室安全监督员。人数设定5-12人。

三．监督员要求
（1）热衷于学校实验室安全管理工作，具有较强的实验室安全责任意识和较丰富的安全知识；

（2）具有较强的团结协作精神，有参与实验室管理的积极性，能够较好地完成工作任务；

（3）学习态度端正，有较强的观察、综合、分析和信息处理以及良好的文字表达能力；

（4）身体健康，有承担实验室安全督察工作的时间；

（5）有短视频拍摄、剪辑、微信推送制作经验者优先。
四．工作职责

（1）参与学院实验室安全检查工作，及时将检查发现问题进行反馈，并积极思考，对此项工作提供意见和建议；
（2）参与学院实验室安全建设并提出合理化建议；
（3）参与组织学院实验室安全环保宣传等方面的活动；
（4）配合学院做好实验室安全方面的其他工作；

（5）检查各团队实验室危险源和门、窗、水、气、电、卫生等日常安全管理与信息记录。
五．增补规则
监督员根据实际情况实行动态遴选增补制度。
六．培训及奖励
（1）学院对监督员的培训（实验中心教师，3-5次/学年）

（2）学院根据监督员的工作，每年评选若干优秀监督员。选取第一名，第二名，第三名多人进行表彰，并给予一定物质/奖金奖励。

（3）优秀监督员的评选结果作为学院评奖评优的依据之一。
