管控类危险化学品及废弃物管理补充内容
一、管控类危险化学品

1.申购
（1）纸质材料填写：
a.学院院网-实验室管理-下载中心，下载“管控类危险化学品申购表(科研)”并填写一份，其作为申购、入库及核查凭证。
管控类危险化学品申购表(科研)见附件1。

b.按照相关要求详细填写用印申请单，用印申请单的申请人及经办人，必须是教师签名。内容涂改后须在涂改内容旁签字。
用印申请单见附件2。

（2）申购表须申购人和指导教师签字，指导教师如遇出国等特殊情况，可委托他人代签。

（3）申购数量需≤所在团队危险化学品总量。

（4）申购人提交申购表及用印申请单至实验中心危险化学品管理员，管理员审核汇总定期上报至采购员。
2.采购
具体流程详见附件3。
3.入库

（1）管控类危险化学品到货后，危险化学品管理员通知申购人，申购人携带《危险化学品现场消耗登记本》办理入库手续。入库需一名老师陪同。

（2）到货单由指导导师签字后，交复印件至危险化学品管理员以备公安检查。
（3）采购员会及时登陆浙江省危险化学品风险防控大数据平台公共安全子系统及浙江省涉毒物品管控系统进行核销。完成此次危化品系统购买入库工作。
4.领用及回库

（1）在学校危险化学品数字治理平台上至少提前一日提交领用申请，在规定领用时间内携带《危险化学品现场消耗登记本》至仓库领用。领用人员需2 人（且其中至少1 人为老师），须穿戴实验服、防护手套等安全设施，带专用工具到危险化学品库房领取。
（2）试剂使用完毕后在规定时间内归还至仓库（包括空瓶）。

（3）领用及回库时，完成学校危险化学品数字治理平台上的流程，并按照杭州市公安局要求登记《危险化学品出入库登记本》及《危险化学品现场消耗登记本》。
危险化学品数字治理平台操作手册详见附件4。
《危险化学品出入库登记本》与《危险化学品现场消耗登记本》填写详见附件5
（4）下沙校区领用地点为下沙校区危险化学品仓库，领用时间为周一、三、五9:00-9:30，回库时间为15:00-15:30。
（5）教工路校区领用地点为教工路实验用品存放点，领用及回库时间按学校教工路校区管控类危险化学品管理办法实施。
（6）管理员及时登陆浙江省危险化学品风险防控大数据平台公共安全子系统及浙江省涉毒物品管控系统进行核销。完成此次危化品系统领用及回库工作。
5.使用
（1）须在分级达到学校要求的实验室使用。
（2）配置有管控类危险化学品的容器标签信息明确，信息包括名称、浓度、责任人、日期、储存条件等。
6.假期管控类危险化学品采购与领用
（1）学院暑假期间管控危险化学品计划采购二次，期末一次，假期中间一次。期末将在学期倒数第二周进行统一采购；假期中主要安排在7月底至8月初进行第二次统一采购。具体时间届时关注学院通知。
（2）寒暑假期间管控危险化学品领用及回库安排根据校院值班要求。
二．废弃物处理
（1）实验室内危险化学品废弃物分为无机、有机废液、废试剂瓶、废试剂、检测样品等类型。
（2）桶装废液须控制存量，大桶废液装入量一般控制在2/3左右，不得超过4/5。

（3）生物类实验室产生的生物废弃物必须进行高温高压灭菌后按照检测样品处置。
（4）刀片、移液枪头、碎试剂瓶、碎玻璃器皿等尖锐物须装于废瓶桶或纸箱内。
（5）5 年以上的危险化学品药剂，作为废试剂须废弃处置。废试剂的报废需先提交报废试剂登记表。
报废试剂登记表详见附件6。

（6）废弃物桶上需张贴危险废物标签。按照校资产处要求规范填写危险废物标签。
危险废物标签的填写要求详见附件7。

（7）各实验室根据废弃物存储量于规定时间填写废弃物回收登记表，填写时间及处理时间一般安排每月月中及月末，请定期留意学院通知。（环境学院院网-实验室管理-通知公告）

（8）教工路校区每周五按学校资产处通知实施。
（9）暑假期间废弃物拖运安排根据校院值班要求。

