危险化学品数字治理平台操作手册
1、 进入系统
打开“我的商大”APP，在“常用链接”模块，找到“危险化学品数字治理平台”，点击进入。
[image: D:\微信\WeChat Files\wxid_3d3jl54i3ph511\FileStorage\Temp\90ec147f62b9799550d8616fd22ad568.png]

2、 创建团队
系统内所涉及的危化品日常业务是以团队为单位进行管理的，团队所有成员加入采购人的团队，即可申领其名下试剂。
第一步：团队采购人在首页找到“我的团队”，点击进入，打开邀请码页面。
[image: D:\微信\WeChat Files\wxid_3d3jl54i3ph511\FileStorage\Temp\4f85323fe1d77082a5905283635bc4c2.png]
第二步：实验团队其他成员有两种方式加入团队：
1. 打开首页的扫一扫功能，扫描团队采购人的邀请码，申请加入团队。（此处需对“我的商大”APP授权相机使用权限，请在手机的“应用-权限管理”中设置）。
[image: D:\微信\WeChat Files\wxid_3d3jl54i3ph511\FileStorage\Temp\86e52fc07f5e03d4aaa0b887e3d28d77.png]
2.在“我的团队”页面上，搜索团队采购人姓名，并点击申请加入。
[image: ]
第三步：团队采购人在“我的团队”页面进行审核。
[image: D:\微信\WeChat Files\wxid_3d3jl54i3ph511\FileStorage\Temp\4577448d179c5a26f92fdfff3e1bc7ab.png]

第四步：团队采购人在“我的团队”页面可以查看团队成员，可以在此进行“移除”和“退出”操作。（注意：一个用户只能加入一个团队）
[image: D:\微信\WeChat Files\wxid_3d3jl54i3ph511\FileStorage\Temp\d83c33ccc4d500357e901eef283731a4.jpg]

3、 申请领用
有领用危化品需求的师生用户，需经过审核后，才可进行危化品的领取。（注意：所有教师用户都具有审核权限，审核人员可由实验室自行指定，用户申领时选择对应教师）
第一步：领用人在首页找到“申请领用”模块，填写领用基本信息，并选择审核人。
[image: D:\微信\WeChat Files\wxid_3d3jl54i3ph511\FileStorage\Temp\d35f7a06c90a24ea6f7940e5d5a2a850.png]
第二步：点击“添加”按钮，选择需要领取的危化品，并填写领用量。
[image: D:\微信\WeChat Files\wxid_3d3jl54i3ph511\FileStorage\Temp\240a090e78218a88c6d27c5aa7f275c5.png]
第三步：提交领用申请，等待审核人审核（暂存：临时性保存申请单，方便后续申请）。在首页的“领用记录”模块可以查看暂存数据。
[image: D:\微信\WeChat Files\wxid_3d3jl54i3ph511\FileStorage\Temp\eb8a2b35293ee2c8637b9d89c94933ac.png]
4、 审批和领用
第一步：实验室指定审核人员在首页进入“领用审批”页面，点击“待审批”，打开待审批的记录，进行审批操作，此时对于不需要领用的危化品可以直接删除，点击审核即可。
[image: D:\微信\WeChat Files\wxid_3d3jl54i3ph511\FileStorage\Temp\bfb4272b9deb08b1eaaeab4550830811.png]
第二步：申请审核通过后，在领用记录中可查看领用码（凭领用码去仓库进行领用）。
[image: D:\微信\WeChat Files\wxid_3d3jl54i3ph511\FileStorage\Temp\4663698a414023d3408b883580801607.png]
第三步：领用完成后，可以进入“领用记录”页面，点击查看领用详情，查询领用的危化品试剂编码。采购人可以查看名下危化品试剂的他人领用情况。
[image: D:\微信\WeChat Files\wxid_3d3jl54i3ph511\FileStorage\Temp\8642aa1dbfd33ae2a81615d70450ac8e.png]

5、 我的试剂
第一步：在首页找到“我的试剂”模块，点击进入。
第二步：查看自己名下的危化品试剂清单，点击单个试剂可查看该危化品试剂的详细使用日志。
[image: D:\微信\WeChat Files\wxid_3d3jl54i3ph511\FileStorage\Temp\7c26674fa49bb603ab49ce82f0bfa199.png]
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